UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG DIEU PHOI Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
NONG THON MOI
$é: 11 /QP-VPDP Pk Lik, ngay 09 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong
cia Van phong Dieu phoi nong thon méi tinh

CHANH VAN PHONG DPIEU PHOI NONG THON MOI TINH

Can cir Ludt Quan ly, s dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt qudn 1y, sir dung tai san cong; Nghi dinh
so 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 ciia Chinh phi sita déi, b6 sung mét sé
diéu ciia Nghi dinh so 151/2017/ND-CP, ngay 26/02/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét so diéu ciia Ludt Quan Iy, sit dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi twéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc sw dung may moc, thiét bi;

Can cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B6 Tai chinh
vé viéc huong déan mét sé néi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay
26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Qudn Iy, sir
dung tai san cong;

Can cir Thong tur s6 23/2023/TT-BTC ngdy 25/4/2023 ciia B Tai chinh vé
viéc Thong tr huong dan ché dg quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san c¢é dinh
tai co quan, t6 chire, don vi va tdi san ¢é dinh do Nha nudc giao cho doanh
nghiép quadn 1y khéng tinh thanh phan von nha nwée tai doanh nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/09/2023 cua Thu tuong
Chinh phu vé Quy dinh tiéu chudn, dinh murc sw dung xe 6 t6;

Can cir Nghi quyét s6 29/2024/NQ-HPND ngay 06/12/2024 ciia Héi dong
nhdn dan tinh ban hanh quy dinh vé phdn cdp quan Iy, sit dung tai san cong
thudc pham vi qudn Iy cia tinh Dk Ldk;

Can cir Quyét dinh s6 56/2024/0D-UBND ngay 16/12/2024 ciia UBND
tinh quy dinh Danh muc tai san c6 dinh dic thy, Danh muc, thoi gian tinh hao
mon va ty 1é hao mon tai san co dinh vé hinh thudc pham vi qudn Iy ciia tinh
Dak Lak;

Can cir Quyét dinh sé6 04/2019/0D-UBND ngdy 08/4/2019 ciia UBND
tinh Bak Lik ban hanh quy dinh mua sdm tdi san cong theo phwong thirc tdp
trung trén dia ban tinh Pak Lak;



~ Can cit Quyet dinh s6 1808/QD-UBND, ngay 11/8/2022 ciia UBND tinh
vé vigc kién toan Van phong Diéu phoi Chuong trinh muc tiéu quoc gia xdy
dung nong thon moi tinh Dak Lak;

Xét d@é nghi ciia Truong phong Hanh chinh - Nghiép vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly va st dung tai san coéng cua Vin
phong Piéu ph01 Chuong trinh muyc tiéu quoc gia xay dyng nong thon mai tinh
Pik Lik tir ngudn ngan sach Nha nudc cap.

Piéu 2. QUyet dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky, va thay thé Quyét dinh
s6 03/QB-VPBP ngay 05/01/2024 ciia Vin phong diéu phdi nong thon méi tinh.

Piéu 3.Lanh dao Vin phong; Trudng phong, Phé Truong phong cac
phong chuyén mon va cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thudc Van phong

Diéu ph01 nong thon madi tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay, ké tir
ngay ky /.

Noi nhn: /|~ CHANH VAN PHONG

- Nhu diéu. 2

- S6 NN va PTNT (B/cao);

- KBNN tinh bik Lak;

- Lanh dao VPDP;

- Céc phong thuoc VP NTM;

- Luu: VT, HCNV (A).

GIAM B(’)g: SO NN VA PTNT
Nguyén Hoai Dwong
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QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11/0P-VPPP ngay 09 thang 01 ndm 2025
ciia Van phong Diéu phoi néng thén méi tinh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Péi twong, pham vi ap dung

1. béi tuong: Coéng chuc, vién chuc, nguoi lao dong lam viéc tai Van
phong Diéu phoi néng thon mdi tinh ¢d trach nhiém quan 1y, st dung tai san
cong theo Quy ché nay.

2. Pham vi 4p dung: Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, st dung tai san
cong thudc pham vi quan 1y cua Van phong diéu phoi nong thon méi tinh.

Piéu 2. Nguyén tic va muc dich xay dung quy ché

1. Khong vuot qua tiéu chuan dinh mutc do co quan co thim quyén quy
dinh; st dung tai san cong dung muc dich, bdo ddm hi¢u qua, tiét kiém.

2. Phu hop véi tinh chat, nhiém vu chuyén mon cua Vin phong diéu phdi
nong thon madi tinh; dam bao cho cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong co
quan hoan thanh tot nhiém vu duogc giao.

3. PBugc thdo luan cong khai dan chu trong co quan va dugc cong khai sau
khi ban hanh.

4. Muc dich xay dung quy ché: Sir dung tai san cong dung muc dich, c6
hi¢u qua.
Chuwong |1
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN
Piéu 3. Cac loai tai san cong
1. Tai san cong bao gom:
- Xe 0 t0.
- May méc, thiét bi.
- Quyén s6 hitu tri tué, phan mém ung dung, co sé dit lidu.
- Tai san khéc theo quy dinh cua phap luat.
2. Cong cy, dung cu
- Céc thiét bj tin hoc, thiét bi van phong.
- Trang thiét bi, phuong tién lam viéc (Ban, ghé, quat, td, ké, dién thoai, ...).



- Céc cong cuy, dung cu khac.
Piéu 4. Mua sim tii san
1. Mua sdm theo phuong thirc mua sdm tip trung

DPdi v6i cac loai tai san thudc Danh muc tai san mua sim tap trung theo
quy dinh cua UBND tinh: thuc hién theo quy dinh hién hanh va hudng dan cia
cap trén.

2. Mua sdm nham duy tri hoat dong thudng xuyén

D061 voi céc loai tai san khong thuoc danh muc tai san mua sam tap trung,
viéc thuc hién mua sam dugc thuc hién nhu sau:

- Khi ¢6 nhu cau mua méi tai san, trang thiét bi va phuong tién lam viéc,
cac phong gui dé nghi cho phong Hanh chinh - Nghiép vu dé tong hop va xay
dung ké hoach, du tru kinh phi mua sam trinh Lanh dao phé duyét.

- Trén co sé ké hoach mua sdm tai san va ngudn kinh phi dugc phé
duyét, phong Hanh chinh - Nghiép vu to chitc mua sam theo quy dinh; tai san,
trang thiét bi, phuong tién dugc lya chon mua sam phai ding muc dich st dung,
c6 do bén cao, hién dai, déng b, tAn suit sir dung 16n, c6 kha nang mé rong va
nang cap, dung dinh mirc quy dinh va pht hop véi kha nang kinh phi.

- Tham quyén mua sim duogc thuc hién theo Nghi quyét s 29/2024/NQ-
HDND ngay 06/12/2024 ctia Hoi dong nhan dan tinh. Quy trinh mua sam duoc
thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Tai san khi dugc mua vé, ké toan phai m¢ so sach theo doi ting ching
loai, gia tri, xuat x{r, nam dua vao st dung va phong (nguoi) st dung.

Pieu 5. Quan ly, sir dung tai san cong

1. Tai san sau khi duoc mua sim méi, tiép nhan tur cép trén hoac duoc
diéu chuyén tir don vi khac, phong Hanh chinh - Nghiép vu phai t6 chtic ban
giao cho cac tap thé, ca nhan thudc Vin phong sir dung, quan ly. Khi ban giao
phai 1ap Bién ban ban giao tai san, thiét bi.

2. Cac phong phai c6 trach nhi€ém quan 1y tai san giao cho phong minh st
dung; cong chirc duoc giao quan 1y, st dung tai san, trang thiét bi va phuong
tién 1am viéc phai co trach nhiém bao quan, giit gin bao dam sir dung lau bén,
tiét kiém, hiéu qud; moi truong hop lam mat hodc hu hong tai san, trang thiét bi
va phuong tién lam viéc déu phai bao cho Phong Hanh chinh - Nghiép vu dé xac
dinh nguyén nhan, quy trdch nhiém va trinh Lanh dao xtr 1y.

3. Phong Hanh chinh - Nghiép vu chiu trach nhiém truc tiép quan 1y toan
bo tai san khong giao cho cac phong quan 1y nhu: May chiéu, may quét Scan, hé
théng dién, nudc, ...

- Khi ra khoi phong cong chirc, ngudi lao dong (hét gio 1am viéc) phai tat
quat, tat dén, tit may lanh, mdy vi tinh va cac thiét bi dién khac... Tuyét d6i
khéng dugc dung may vi tinh cua co quan dé choi céac tro choi dién tir hodc 1am



viéc riéng cua c4 nhan. Hét gio lam viée ké ca ngay nghi (tha Bay, Chu nhat,
ngay 1&) ca nhan khong dugc st dung tai san, thiét bi khi chua c6 y kién cua
Lanh dao Van phong; trir truong hop lam thém gio.

- Nghiém cAm viéc mang tai san, trang thiét bi va phuong tién lam viéc ra
khoi co quan cho thué, cho muon, di€u chuyén gitta cac phong khi chua cé y
kién cua Lanh dao Van phong.

Dieu 6. Nang cap, bao dudng, sira chira tai san

Khi ¢ phat sinh nhu ciu can nang cap, bao dudng, sira chita tai san nham
phuc vu kip thoi cong tac chuyén mon; cac phong 1ap dé xuat kém theo Bién ban
xé&c dinh hién trang tai san, thiét bi can dugc nang cép, sira chita giri phong Hanh
chinh - Nghiép vu trinh Lanh dao xem xét, phé duyét. Viéc thuc hién nang cép,
bao dudng, stra chita dugc thuc hi¢n nhu ndéi dung mua sam tai san nham duy tri
hoat dong thuong xuyén quy dinh tai Didu 4 Quy ché nay.

Cac phong c6 trach nhiém phdi hop voi phong Hanh chinh - Nghi¢p vu
trong viéc t6 chirc stra chira, bao dudng, nang cap va ban giao lai tai san, cac
trang thiét bj duoc thay thé cho phong minh dé tién hanh thanh 1y theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 7. Kiém ké, danh gia lai tai san

1. Kiém ke tai san

- Dinh ky hang ndm phong Hanh chinh - Nghi€p vu tham muu thanh lap
Ban kiém ké tai san, phoi hop cac phong chiu trach nhi€m t6 chirc cong tac kiém
ké tai sdn hang nam hoac bat thuong (do ban giao, chia tach, sap nhap, giai the
don vi hoac tong kiém ké theo chu trrong cua nha nudc).

- Khi thuc hién kiém ké, Hoi dong phai kiém ké vé s6 luong, chung loai
tai san, xac dinh tinh trang st dung, hoat dong cua tai san, doi chiéu véi so ligu
trén sO sach ké toan dé phat hién cac truong hop tai san thura, thiéu, hu hong va
deé xuat, kién nghi xtr 1y.

- Sau khi kiém ké, Ban kiém ké phat hanh mau biéu, so sach, 1ap ho so
quan ly tai san theo quy dinh.

2. Danh gia lai tai san

a) Phong Hanh chinh - Nghiép vu chu tri thuc hién danh gia lai gia tri tai
san trong cac truong hop sau:

- Kiém ké, danh gi lai tai san theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén;

- Nang cdp, mé rong tai san theo dur an dugc cip c6 thim quyén phé duyét;

- Kiém ké, diéu chuyén tai san ma tai san do chua dugc hach toan trén sb
ké toan;

- Ban, thanh 1y tai san;



- Tai san bi hu héng nghi€ém trong do thoi gian, do thién tai, hdéa hoan
hodc nguyén nhan khac...;

- Truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

b) Khi danh gia lai gia tri tai san, don vi phai thanh 1ap Hoi déng danh gia
lai tai san. Sau khi danh gia lai gia tr1 tai san, Ho1 dong phai 1ap Bién ban xac
dinh gia tri tai san lam co s& hach todn diéu chinh gid tri tai san trén so6 ke toan.

c¢) Truong hop ban, thanh 1y tai san, gia tri danh gia lai dugc xac dinh trén
co sO Bién ban xéac dinh gia tri tai san ctia Hoi dong danh gia lai tai san hodc
theo gia cua don vi cé chirc nang tham dinh gia can cr quy dinh hién hanh.

Picu 8. Piéu chuyén tai san

1. Thu truong don vi quyét dinh diéu chuyén tai san thudc pham vi quan
1y trong céc truong hop sau:

- Khi thay d6i vé co cdu to chitc bd may, sip xép lai cac phong, bo phan.

- Piéu chuyén dé dam bao tudn thu tiéu chuan, dinh muc trang bi tai san,
thiét bi.

- Cac phong dang duogc giao quan 1y tai san khong c6 nhu cau tiép tuc st
dung, di€éu chuyén nham mang lai hi¢u qua str dung tai san cao hon.

- Trudng hop khac theo quyét dinh ctia cip c6 tham quyén.

2. Phong Hanh chinh - Nghiép vu chu tri tham muu vé trinh tu, thi tuc
diéu chuyén tai san, thyc hién theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh sb
151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 ctia Chinh phu.

Piéu 9. Thanh Iy tai san

1. Thi trudong don vi quyét dinh thanh 1y tai san cong 13 tai san ¢b dinh
khéac c6 nguyén gia theo s6 sach ké toan dudi 500 (nam trdm) tri€u dong/01 don
vi tai san hodc 01 (mot) 1an thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y trong cac
truong hop sau:

- Tai san cong hét han st dung theo quy dinh ctia phap luat ma phai thanh

’

ly;

- Tai san cong chua hét han stir dung nhung bi hu hong ma khong thé sira
chita dugc hodc vi¢c stra chita khong hi¢u qua (du toan chi phi stra chita 1é6n hon
30% nguyén gia tai san).

2. Phong Hanh chinh - Nghiép vu chi tri tham muu vé trinh ty, thi tuc
thanh 1y tai san, thuc hién theo quy dinh tai DPiéu 29 Nghi dinh s6 151/2017/ND-
CP ngay 26 thang 12 nim 2017 ctua Chinh pha va Piéu 1, Nghi dinh sb
114/2024/ND-CP ngay 15 thang 9 ndm 2024 ctia Chinh phu.



Piéu 10. Cac hinh thirc xir Iy khac

Céc hinh thtrc xir 1y tai san cong khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12
nam 2017 ctia Chinh phu va Nghi dinh s 114/2024/ND-CP ngay 15 thang 9
nam 2024 ctua Chinh phu.

Piéu 11. Cong tic phong chay, chira chay

Phong Hanh chinh - Nghiép vu tham muu cho Lanh dao Van phong xay
dung Quy dinh, ndi quy va bién phap vé phong chay chira chay, d6i phong chay,
chita chdy ctia co quan; thuong xuyén kiém tra an toan vé phong chay, chira
chay va khac phuc kip thoi cac thiéu sét theo quy dinh an toan vé phong chay,
chira chay cua co quan.

Dieu 12. Bao cao, cong khai tai san cong

1. Phong Hanh chinh - Nghiép vu c¢6 trach nhiém tham muu cac bao cao
dinh ky vé tinh hinh quan 1y, sir dung tai san cong; bao cio ké khai lan dau, ké
khai b sung tai san cong va cac bao cdo dot xuat theo yéu cu ctia co quan co
tham quyén.

2. Phong Hanh chinh - Nghiép vu thuc hién cong khai viéc mua sam, dau
tu xay dung, quan 1y, st dung tai san cong thong qua cac cudc hop, hoi nghi can
bd, cong chirc, hodc bang cac hinh thirc thong bao khic dén cong chiic, nguoi
lao dong cua don vi.

3. Mau biéu va thoi gian bdo cédo, cong khai thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 13. Xir ly ddi voi to chirc, ca nhan vi pham quy dinh vé quan Iy,
str dung tai san cong

Cac hanh vi vi pham trong quan 1y, sir dung tai san dugc xtr 1y theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 63/2019/NB-CP ngay 11/7/2019 cta Chinh phii quy dinh
xUu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quén 1y, stir dung tai san cong; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va quy dinh c6 lién quan khac.

Piéu 14. T6 chirc thue hién

1. Phong Hanh chinh - Nghiép vu pho bién day di Quy ché nay cho tat ca
cong chire, nguoi lao dong trong co quan bict dé thuc hién; phong Hanh chinh -
Nghi¢p vu c6 trach nhiém do6n doc, theo doi viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Toan thé cong chtrc, vién chuc, nguoi lao dong thudc Van phong diéu
phoi ndng thon maéi tinh c6 trach nhiém thuc hién nghi€m tac Quy ché nay.

3. Trong qua trinh to chirc thuc hién néu cé nhitng ndi dung chua phi hop
can sira doi, b6 sung; Cac ddéng chi Trudng phong, Pho truéng phong cac phong
chuyén moén co trach nhiém phan 4nh bang van ban gui phong Hanh chinh -
Nghiép vu dé tong hop, bao cao Chanh Vin phong xem xét, quyét dinh diéu
chinh cho phu hop vaéi tinh hinh thyuc té dé hoan thanh nhiém vu duogc giao./.
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